FACTURE PROFORMA
Modèle informatif d'offre chiffrée avant livraison ou prestation, droit algérien
Une facture proforma est une offre chiffrée : elle annonce ce que le client paiera si la commande est confirmée. Ce n'est pas la facture définitive. Ne la traitez pas comme telle : la TVA se déduit sur une facture conforme, et c'est la facture établie à la livraison ou à l'exécution de la prestation qui constate la vente.
Avant de remplir
· Gardez bien visibles le mot PROFORMA et la mention document non comptable, sans valeur de facture : le modèle les porte déjà.
· Reprenez les mêmes mentions que sur la facture définitive, pour ne rien changer entre les deux : identité complète du vendeur, NIF, registre du commerce, identité du client, NIF du client s'il est assujetti, désignation précise, quantités, prix unitaires hors taxe, taux de TVA et montants. Notre guide TVA rappelle qu'une facture conforme porte le NIF du fournisseur, le NIF du client et la TVA détaillée.
· Le taux de TVA est un champ à remplir : taux normal de 19 % ou taux réduit de 9 % selon le produit ou le service, voir upgrowth.dz/tva-entreprise-algerie.
· Indiquez la date limite de validité de l'offre et les conditions de règlement. Un proforma sans date limite engage trop longtemps.
· Numérotez les proformas dans une série à part de celle des factures, pour ne jamais confondre les deux.
· Pour un achat à l'étranger ou un paiement en devises, demandez à votre banque les mentions qu'elle exige sur le proforma avant de l'émettre : le modèle ne les invente pas.
· Conservez une copie signée de chaque proforma accepté, avec la facture définitive qui lui correspond.


[DÉNOMINATION SOCIALE OU NOM ET PRÉNOM DU VENDEUR]
Adresse : [ADRESSE COMPLÈTE DU VENDEUR]
Registre du commerce n° [NUMÉRO DE REGISTRE DU COMMERCE]
Identifiant fiscal NIF : [NIF DU VENDEUR], identifiant statistique NIS : [NIS DU VENDEUR], article d'imposition : [NUMÉRO D'ARTICLE D'IMPOSITION]
Coordonnées bancaires : [RIB DU VENDEUR]

FACTURE PROFORMA
Numéro : [NUMÉRO DU PROFORMA]
Date d'émission : [DATE D'ÉMISSION]
Valable jusqu'au : [DATE LIMITE DE VALIDITÉ]
Document non comptable, sans valeur de facture

Client
[DÉNOMINATION SOCIALE OU NOM ET PRÉNOM DU CLIENT]
Adresse : [ADRESSE DU CLIENT]
NIF du client, s'il est assujetti : [NIF DU CLIENT]
Référence de la commande ou de la demande de prix : [RÉFÉRENCE DE LA DEMANDE]
Désignation des produits ou des prestations
· Ligne 1 : [DÉSIGNATION DE LA PREMIÈRE LIGNE], quantité [QUANTITÉ], prix unitaire hors taxe [PRIX UNITAIRE HT] DA, montant hors taxe [MONTANT HT DE LA LIGNE] DA.
· Ligne 2 : [DÉSIGNATION DE LA DEUXIÈME LIGNE], quantité [QUANTITÉ], prix unitaire hors taxe [PRIX UNITAIRE HT] DA, montant hors taxe [MONTANT HT DE LA LIGNE] DA.
· Ajoutez autant de lignes que nécessaire.
Totaux
Total hors taxe : [TOTAL HT] DA.
TVA au taux de [TAUX DE TVA] pour cent : [MONTANT DE LA TVA] DA.
Total toutes taxes comprises : [TOTAL TTC] DA.
Arrêté le présent proforma à la somme de [TOTAL TTC EN LETTRES] dinars algériens, toutes taxes comprises.
Conditions
Conditions de règlement : [CONDITIONS DE RÈGLEMENT, ACOMPTE ET SOLDE].
Délai de livraison ou d'exécution : [DÉLAI DE LIVRAISON OU D'EXÉCUTION] à compter de [POINT DE DÉPART DU DÉLAI].
Lieu de livraison ou d'exécution : [LIEU DE LIVRAISON].
Cette offre est valable jusqu'au [DATE LIMITE DE VALIDITÉ]. Au delà, les prix doivent être confirmés par écrit.
À la confirmation de la commande, une facture définitive est établie à la livraison ou à l'exécution, avec les mêmes mentions.

Fait à [VILLE], le [DATE DE SIGNATURE].
Le vendeur, signature et cachet      Le client, bon pour accord, signature et cachet


Ce que le proforma ne fait pas
· Il ne constate aucune vente et ne remplace pas la facture définitive.
· Il ne vaut pas titre de paiement : un acompte versé sur la foi d'un proforma se prouve par un reçu ou un virement.
· Il ne dit rien du droit de timbre ni des mentions bancaires propres à un paiement ou à un achat à l'étranger : voyez votre comptable et votre banque.
Faits repris du guide upgrowth.dz/tva-entreprise-algerie : une facture conforme porte le NIF du fournisseur, le NIF du client et la TVA détaillée, et les factures se conservent dix ans au moins. Le détail de ce modèle est publié sur upgrowth.dz/modele-facture-proforma-algerie.
Modèle informatif gratuit fourni par UpGrowth (upgrowth.dz). Ne constitue pas une consultation juridique. À adapter à votre situation avant tout usage, et à faire relire par un professionnel si l'enjeu le justifie.
